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Guide d’utilisation interne

L’Espace collaborateurs est le point d’entrée des outils métiers pour les filiéres UniHA.
Il existe un « jumeau » a I’Espace collaborateurs : c’est I’espace Adhérents qui contient les mémes
fonctions mais avec des roles différents.

Pourquoi un Espace Pour permettre aux filiéres d’accéder a |’ensemble de leurs outils de
collaborateurs ? travail.

Les = Un seul point d’entrée pour tous les outils métiers

avantages = Les filiéres sont autonomes sur une grand partie de leurs données

= Des outils et des process communs pour toutes les filieéres

Qui peut utiliser Les collaborateurs qui en font la demande auprés du service
I’Espace collaborateurs ? informatique aprés accord du responsable hiérarchique.
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Guide d’utilisation interne

= Saisir « page.uniha.org » dans la barre du navigateur puis cliquer sur le lien « Espace collaborateurs »

Espace collaborateurs

ESPACE ADHERENTS UmHA

TOUS ¥O5 OUTILS UiNiHA ACCESSIBLES AL MENE EHDROIT

[ wonveas §
Q 51 Achats Simulations
_ﬂ et titres
§ E-catalogue e
L Adhésions aux marchés
(m] £ &
space
= documentaire o
. \ Vos comptes UniHA
= | mcervesn §
E Store "\@ Centrale d'achat

Mot de passe perdu

Poser une guestion
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Saisir « page.uniha.org » dans la barre du navigateur

Saisir son identifiant et son mot de passe

Dans « Code ci-contre », saisir le code affiché a droite

* Un message indique qu’un mail a été envoyé a l’adresse mail de l’identifiant

Saisir le code recu par mail dans « Code d’acces »

\i‘| https://page.uniha.org/PAGE_PROD
ps//pag g

3
Vous travaillez chez UniHA ? Connectez-vous et accédezz dossier partagé entre collaborateurs) et 4 La base de données commune PAGE e
CONNECTEZ-VOUS !

‘ariane.hay
Mot de passe

—
Tr— ) -

| =
Code daccas

Recevoir code d'accés

1w | @ |DE | OBJET RECU  ~ |T/¢| MENTION
4 Date: Aujourd hui

Application PAGE [Authentification PAGEI: code d'accés 959174 I jeu. 31/03/2022 10:... 4
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Il arrive parfois qu’une session ne se ferme pas correctement et empéche l’ouverture d’une deuxiéme

session.
Dans ce cas, le message d’erreur suivant s’affiche :

Au bout de 10 minutes, la session prendra fin automatiquement.
Si cela ne se fait pas, contacter le service informatique (pas de ticket).
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Le bandeau du haut permet a tout
moment de revenir a [’accueil ou
d’accéder aux outils en un clic

Lien vers la FAQ adh&g@nity
.
0
z
gthé
Lien vers fiche contact

Lien vers ’arbores

Déconnexion

< O () https;//page.uniha.org/PAGE_PROD/PAGE_IDENTIFJLATION/~BUAAIYjawl3YmVhUOSVTTNEFQA A Q 8 = e

ACCUEIL

UniHA . ESPACE COLLABORATEURS

Accueil

CONTACTS ADHESIONS FINANCES SUAC CENTRALE D'ACHAT

ANNUAIRE
AHRESIRE SEY ETABLISSEMENTS

-
9 .

ANNUAIRE
CONTACTS

ADHESIONS SIMULATION
AUX MARCHES ET TITRES

QUANTUM

E-CATALOGUE

P A i [}
CENTRALE D’ACHAT HERMES
DEMANDE DE CONVENTIONS Le messager
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Qu’est-ce que « l’arborescence marcheé » ?

= |’arborescence marché est I’organisation hiérarchique des données dans la Base de Données (BDD) uniHA.

Recharger tout | Arborescence partielle

Rechercher ®
Fournisseur ®
M Terminées Wl Futures
BLANCH Blanchisserie
= J 50106 Petit Linge Plat

=] Q M_1638 Petit Linge Plat 2020-2023
a 0 199416 199416 - Petit Linge Plat 2020-2023

3 /i isil

0
] 199417 199417 - it Linge Plat 2020-2023
) 0 199418 199418 - Petit Linge Plat 2020-2023
® @ 109419 199419 - Petit Linge Plat 2020-2023
] 0 199420 199420 - Petit Linge Plat 2020-2023
=] 0 199421 199421 - Petit Linge Plat 2020-2023
@ 0 199422 199422 - Petit Linge Plat 2020-2023
] @ 109423 199423 - Petit Linge Plat 2020-2023

¥ Visible sur espace documentaire
# Visible sur site internet UniHA et catalogue UniHA
M Accessible en Centrale d'Achat (quelle que soit la date de début)

Procédure M_1638

Libellé Petit Linge Plat 2020-2023

Dates 01/01/2020 — 31/12/2023

Coordination CHU Saint-Etienne_EJ_000250

Fiche marché https:/iwww uniha orgiNewsletters/FM/M_1638_FM_Blanchisserie_pé]

NG R R e Il [itps //uniha sharepoint comireseau/F_BLANCH/S_0106

Modalité GC+CA

Fiches performance (el EE IR T T

Marché

Dates —

Fournisseur MULLIEZ FLORY (FO_1465888)
Le Lengeron
49710 SEVREMOINE

2

Baveir adulte imperméable
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BLANCH Blanchisseris
a_e BETE Bureau & Bureautique 50105 Grand Linge Plat
@ e1oL0 Biologie ® () 50106 Petit Linge Plat
= F BLANCH Blanchisserie ® d 50107 Prodults Lessiviels

# a CEUS Conso & Equip Unité soins " o 50108 Wétmts Travail Oreillers

@ (@) DECHET Déchets @ () S0304 Textile d'Entretien

G DISMED Dispositifs Médicaux # ,‘} 50362 Produits de marquage textils

g DP2A Démat = J 50396 Gaines plastigues
® (3 DPDS DPDS

® (@) ENERGI Energie u Filiére G

Q HPC Hygiéne & Protect Corps

(@ MGEIO Ing Biomédicale ° Segment J

" Q MEDICA Médicaments

] a RESTAU Restauration ® PrOCéd U re @

G RHETPI RH & Prestation

,
@ (@) SON SDN . MarChe @
® @ SERVIC Services

] e SIEGE Actions Transversas ® Lot @

(@ TRANSP Transport

= & S0106 Petit Linge Plat
& @ M_1638 Petit Linge Plat 2020-2023

= 3 S0106 Petit Linge Plat
= $  M_1638 Petit Linge Plat 2020-2023
= @ 190416 199416 - Petit Linge Plat 2020-2023
2] @ 199417 199417 - Petit Linge Plat 2020-2023
[E2] @ 199418 199418 - Petit Linge Plat 2020-2023
[E=] @ 199412 199419 - Petit Linge Plat 2020-2023
[E=] @ 199420 199420 - Petit Linge Plat 2020-2023
[+ @ 199421 199421 - Petit Linge Plat 2020-2023
= @ 199422 199422 - Petit Linge Plat 2020-2023
= @ 199423 199423 - Petit Linge Plat 2020-2023

= () 50106 Petit Linge Plat

= e M_1638 Petit Linge Plat 2020-2023

= M 199416 199416 - Petit Linge Plat 2020-2023
@ 18 Veste chaude de cuisine
9 2 Bavoir adulte imperméeable
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Comment afficher une arborescence marchée ?

= Soit en développant ’arborescence manuellement a

’aide des m

= Soit en utilisant le module de recherche :

Saisir un numéro de procédure, un numeéro de

marché, les premiéres lettres du marché
Rechercher

Fournisseur

B Terminées M Futures
- G BETE Bureau & Bureauligue
# ) B10LO Biglogie
= J 50001 GAZ DU SANG
= a M 1750 WERFEN Consominabiles, réactifs, mainlenstce

| Recharger tout

Rechercher

Foumnissewr

4 2619 RADIOMETER Corsommables, rdactifs, mainlenance {amden 2159123)

M. Conacinmisbles, F 19123

ADIOMETER

B Terminges B Futures
= '\i BLANCH Blancii
o (o S0106 Pelit Linge Plat
= G M 638 Pefit Lings Plat 2020-2023
- a 199418 19541R - Petil Linge Plat 2020-2023
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Informations Filieres @

» Les informations Filieres viennent de la Base De Données (BDD) UniHA et ont été entrées manuellement dans cette
BDD par le service informatique,

= C’est le service informatique qui est propriétaire de ces données.

Arborescence compléte

Rechercher @

Fournisseur @
M Terminées [ Futures

|m ¥ | BETB Bureau & Bureautique

= (@ BIOLO Biologie

&3] 6 BLANCH Blanchisserie Organisation

[ 6 CEUS Conso & Equip Unité soins

(@ DECHET Déchets

@ () DISMED Dispositifs Médicaux

# (@) DP2A Démat

@ () DPDS DPDS

(@ ENERGI Energie

] e HPC Hygiéne & Protect Corps

] 6 INGBIO Ing Biomédicale

@ () MEDICA Médicaments

(P RESTAU Restauration

@ (@) RHETPL RH & Prestation

@ () SDN SDN

@ () SERVIC Services

e SIEGE Actions Transverses

= () TRANSP Transpart

UnLHA )

BETB - Bureau & Bureautique

Bureau & Bursautique

Univers
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Informations Segment &

= Les informations Segment viennent du SI HA,
= C’est le département de 'offre qui est propriétaire de ces données,
= Le service informatique ajoute le lien vers |’espace documentaire (Champ « Site web »),

= « Etat espace » indique le statut de l’espace documentaire.

Arborescence compléte U nLH A -

Rechercher ®

Fournisseur ®
M Terminées M Futures

= @ BETE Bureau & Bureautique

50045 FOURNITURES DE BUREAU

= J 50048 MOBILIER DE BUREAU

# J 50049 PAPIER STANDARD

] J 50050 PAPIERS TECHNIQUES

® J 50367 Transport de colis

@ () 50400 Affranchissement

[+ J 50512 Consommables dimpression

2] J 50549 Disp Etig des Medic injectables

-_—_ 1 &

;SUUM - ENVELOPPES
Em‘elappes & Pochettes Radiologiques

| Fourniture d"en\reinppes de pachehttés et de pn&heﬁes

| Actit

;mPs:r'a'uniha sharepoint com/reseau/F _BETB/S_0044

En attente des données
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Informations Procédure @

» Les informations « Procédure, Libellé, Dates, Coordination et Modalité » viennent du SI HA,

» Les filieres sont propriétaires de ces données.

Arborescence complete Un'LF.i'-A =

¥ Visible sur espace documentaire
¥ Visible sur site internet UniHA et catalogue UniHA
¥ Accessible en Centrale d'Achat (quelle que soit la date de début)

Rechercher ®
Fournisseur @
M Terminées M Futures

= (@) BETB Bureau & Bureautique
e /
B () 50044 ENV p roceten

= $ | M_1588 Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019
2] 50045 FOURNITURES DE BUREAU
3] wﬁ" 50048 MOBILIER DE BUREAU
2 J EOKS FARER SIPNDARD Coordination CHU HCL Hespices Civils de Lyon_EJ_000499
) J 50050 PAPIERS TECHNIQUES —

& \3 50367 Transport de colis Fiche marché hitps:/iwww uniha org/Newsletters/FM/M_1588 FM_BB_ENVELOPPY
3] J 50400 Affranchissement
[ J 50512 Consommables dimpression btlis
& (J) 50549 Disp Etig des Medic injectables

= @ BIOLO Biologie Fiches performance
& @ BLANCH Blanchisserie

Libellé Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019

Dates 17107/2019 — 16/07/2023

LR R Gl hitps:/funiha. sharepoint. com/reseau/F_BETB/S_0044

* Le lien « Fiche marché» est enrichi par le service communication,

» Le lien « Pieces de marché » = méme lien que dans le segment,

» Les fiches de performances pointent vers un répertoire dédié dans le quel le Contréle de Gestion dépose les fichiers
pour le Reporting « Audit des gains »,

» « Visible sur espace documentaire » est activé par le service renommage pour activer la visibilité de la procédure sur
’espace documentaire,

= « Visible sur le site web » : service communication,

» « Accessible » : activé par la DRE pour rendre le marché visible en CA.
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Informations Marche Q)

» Les informations Marché viennent du SI HA,

= Les filieres sont propriétaires de ces données.

Rechercher ®
Fournisseur @
M Terminées [l Futures

=] o BETS Bureau & Bureautique
= ‘J 50044 ENVELOPPES

¥ Visible sur espace documentaire
# Visible sur site internet UniHA et catalogue UniHA

# Accessible en Centrale d'Achat (quelle que soit la date de début)

Procédure

Q M_1588 Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019
7 Libellé Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019

1 Enveloppes et pochettes destinées a 'envoi et I'échange de courrier Dates 17/07/2019 — 16/07/2023
# @ 199269 199269 - Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019
J 50045 FOURNITURES DE BUREAU
J 50048 MOBILIER DE BUREAU
J S0049 PAPIER STANDARD
.) 50050 PAPIERS TECHNIQUES
J 50367 Transport de colis
1 () 50400 Affranchissement
J 50512 Consommables d'impression
J 50548 Disp Etig des Medic injectables
BIOLO Biologie
BLANCH Blanchisserie

Coordination CHU HCL Hospices Civils de Lyon EJ_ 000499

2]

Fiche marché hitps:ihwwnw uniha org/Mewsletters/FM/IM_1566_FM_BB_ENVEL OPP

]

b - X B B hihs Binia Mha lipdiit d8mies o BIFTINS 104

B M

Modalité

#

Fiches performance [t Sl Tk ailu i =13

Marché

=)

B B

Dates

=

]

Fournisseur COMPAGNIE EUROPEENNE DE PAPETERIE (FO_1501430)
ESPACE GUTENBERG
16440 ROULLET-SAINT-ESTEPHE

#

E

CEUS Conso & Equip Unité soins

@
@
@
(@) DECHET Déchets
@
@
@

5

*

*

DISMED Dispositifs Médicaux
DP2A Démat
DPDS DPDS
@ ENERGI Energie LE BOUCHER Patrick, 05 45 24 35 41
pleboucher@lacouronne.com

CANTEAU Lydie. 05.45.24.36.13
|.canteau(@lacourcnne.com

borescence ¢ éte A,
Arborescence complét UntEIA,
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

=

]

+

2]

=

2| a HPC Hygiéne & Protect Corps
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Informations Lot

= Les lots sont créés via l’outil DATA,

= Les filieres sont propriétaires de ces données.

borescence lete ey
Arborescence complete Uml?J.A.-

# Visible sur espace documentaire
# Visible sur site internet UniHA et catalogue UniHA

Rechercher @
Fournisseur @
M Terminées M Futures

=] Q BETB Bureau & Bureautique
frr -3 I
=] J 50044 ENVELOPPES e

¥ Accassible en Centrale d'Achat (quelle que soit la date de début)

M_1588 Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019
= @ 100268 129258 - Enveloppes & Pochettes Radiolegiques 2019 Libellé Enveloppes & Pochettes Radiologiques 2019

Dates 17/07/2019 — 16/07/2023

@ @ 199269 199269 - Enveloppes & Pochettes Radiologigues 2012 i R ey — e
7] J S0045 FOURNITURES DE BUREAU e

[ J 50048 MOBILIER DE BUREAU Fiche marché hitps-liwww uniha org/Newsletters/FM/M_1588 FM_BB_ENVEL OPPY
] J 50049 PAPIER STAMDARD

2] J 50050 PAPIERS TECHNIQUES o
# J 50367 Transport de colis

@ () 50400 Affranchissement Fiches performance
# J 50512 Consommables d'impression Mo
] ‘J 50549 Disp Etig des Medic injectables

LA IEER ER G E Ty ) hitps /iuniha sharepoint comireseawF _BETBIS 0044

& (@ BIOLO Biologie Dates
& (@) BLANCH Blanchisserie Fournisseur COMPAGNIE EUROPEENNE DE PAPETERIE (FO_1501430)
& (@ CEUS Conso & Equip Unité soins ESPACE GUTENBERG
& (@ DECHET Déchets 16440 ROULLET-SAINT-ESTEPHE
& Q DISMED Dispositifs Médicaux .

: CANTEAU Lydie, 05.45.24.36.13
= 6 L b |.canteau@lacourcnne.com

& (@ DPDS DPDS

& (@) ENERGI Energie LE BOUCHER Patrick, 05 45 24 35 41
=] e HPC Hygiéne & Protect Corps p-ieboucner(@lacouronne com

=2} 6 INGBIO Ing Biomédicale 1

iy Q MEDICA; Medicaments elle Enveloppes et pochettes destinées a 'envol et I'échange de courrier

& (3 RESTAU Restauration
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TN
O
s‘p 2
|9} ) m

HAY Ariane /OTILISATEUR

Contact “

CT_030176 - HAY Ariane

Informations contact
Civilité
Nom

Prénom

Compte UniHA

Assistant(s) :

Mme
HAY

Ariane

ariane.hay@uniha.org

v

Qu’est-ce que la fiche contact ?

S

[ est vIP
[ est DA

Espace Adhérent
Droit d'acces

Le détail des droits se gére dans
l'onglet Etablissement(s)

La fiche contact permet de visualiser les informations
relatives a son propre compte.

Certaines de ces informations peuvent étre modifiées par
[’utilisateur lui-méeme, d’autres necessitent
’intervention d’un administrateur.

Un utilisateur peut modifier :

= ses informations personnelles,
= son etablissement,
= ses centres d’intérets.

Lorsqu’un centre d’intérét est sélectionné, ’utilisateur
recevra toute communication uniHA relative a ce centre
d’interet.

Tout le reste nécessite ’intervention du service
informatique.
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o S
w

ANNUAIRE GHT

ANNUAIRE
ETABLISSEMENTS

L g2
9 .

ANNUAIRE
CONTACTS

Annuaire GHT est un outil
qui permet de consulter le
fichier adhérents GHT.

Annuaire établissements est
un outil qui permet de
consulter le fichier
adhérents établissements.

Annuaire Contacts est un
outil qui permet de
consulter les coordonnées
des contacts par
établissement adhérent.

QUANTUM est un outil de
quantification des besoins
adhérents utilisé par les
filieres pour estimer le
besoin préalablement au
lancement des marchés.

Mon espace doc’ est le
nouvel espace documentaire
UniHA destiné a mettre a
disposition les pieces
marchés pour les adhérents.

ADHESIONS
AUX MARCHES

SIMULATION
ET TITRES

E-Catalogue est un outil qui
permet de consulter le
détail des produits des
marchés.

Pilot est un outil de
réclamation pour les
adhérents a [’attention des
fournisseurs de la filiere
restauration uniquement.

Adhésions aux marchés
permet de consulter
l’ensemble des adhésions
aux marchés (CA+GC) et
d’ajouter des adhésions en
GC pour les filieres hors
PDS.

Simulation et titres est un
outil qui permet de
consulter les différents
titres émis par adhérent
(facturation) - utilisé par la
DRE et la comptabilité.

J" .Y 5 A . A
1-‘"'\ ' ‘
\ » ’
[
CENTRALE D'ACHAT

DEMANDE DE CONVENTIONS

HERMES

Le messager

NN,
<,
=
rn

&
&Y
5

e, H\\\

N’est plus utilisé.

Centrale d’Achat est un outil
qui permet de de consulter
le statut de traitement des
demandes d’adhésions en
Centrale d’Achat (CA).

Hermes est un outil de
communication entre filieres
et adhérents a propos des
marchés en cours.

DATA est un outil
d’intégration et de
correction de données
(allotissement, adhésions,
groupes experts, périmetre
et gains).
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Espace collaborateurs

Une question ?

Contactez le Support Applicatifs
peggy.rodriguez@uniha.org

Historique des versions

1 Ariane Hay 25/04/2022
Peggy Rodriguez 24/04/2023

2
3
4
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